	Утвержден  распоряжением 

Администрации Тисульского муниципального района

от 30. 11.2015г.  №157п



Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  части родительской платы за присмотр и уход за детьми   в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных 
на территории Тисульского муниципального района» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Назначение и выплата  компенсации  части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории Тисульского муниципального района» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений для назначения и выплаты компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга),  создания комфортных условий для получателей муниципальной  услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий  при предоставлении  муниципальной услуги.
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица - родители (законные представители) ребенка, посещающего образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Тисульского муниципального района, внесшие родительскую плату за присмотр и уход за ребенком в соответствующем образовательном учреждении (далее – заявители).


1.3. Уполномоченные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: 


1) управление образования администрации Тисульского муниципального района (далее – управление образования);


2) муниципальные образовательные учреждения Тисульского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - образовательное учреждение);


3) МАУ «Тисульский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии с управлением образования администрации Тисульского муниципального  района.

            1.4. Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией Тисульского муниципального района, в лице управления образования   через образовательные учреждения Тисульского муниципального района, реализующие образовательную программу дошкольного образования. Начисление и выплата компенсации части родительской платы осуществляется специалистом МУ «ЦБСО Тисульского муниципального района».

1.5. Муниципальная услуга предоставляется:

- управлением образования - в части информирования граждан, приема документов у лиц, обратившихся за предоставлением компенсации, назначения (отказа в назначении) компенсации, уведомления заявителя о принятом решении, и выплаты компенсации части родительской платы; 

- образовательным учреждением – в части информирования о предоставлении муниципальной услуги родителей (законных представителей) воспитанников, посещающих  образовательное учреждение, приема документов от заявителей, формирования личных дел  и ведения регистра данных граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги и передачи сведений в управление образования;

- МФЦ – в части приема заявления и подготовки документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в управление образования.

 1.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1. Информацию о сроках и последовательности предоставления муниципальной услуги можно получить: 


- непосредственно в отделе МОУ «Информационно-методический центр Тисульского муниципального района» у методиста МОУ «Информационно-методический центр Тисульского муниципального района», у которого выполнение данной функции закреплено в должностных обязанностях (далее – специалист, ответственный за предоставление компенсации), при личном обращении или письменном обращении заинтересованного лица;

           -  у руководителя образовательного учреждения при личном обращении заинтересованного лица; 

           - с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

           -  посредствам размещения сведений на информационных стендах;

           - в муниципальном автономном учреждении «Тисульский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  при личном обращении заинтересованного лица;

2.2. Сведения о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах и  адреса сайтов  в сети Интернет и электронной почты уполномоченных органов, осуществляющих консультирование, прием документов на предоставление муниципальной услуги, размещены в приложении 1 к настоящему административному регламенту, в помещениях уполномоченных органов на информационных стендах.

2.3.  Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги, а также предоставленные гражданам в ходе консультаций формы документов являются бесплатными. 
Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность и полнота информирования;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей осуществляется в рамках настоящего административного регламента и организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной.

 2.3. Индивидуальное информирование организуется в случае обращения заявителя:

1) в устной форме: лично или по телефону, к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги или к руководителю образовательного учреждения, или к специалисту МФЦ. Продолжительность индивидуального устного информирования одного заявителя - не более 10 минут.

Ответственный специалист  или руководитель образовательного учреждения, осуществляющий устное информирование заявителя, обратившегося лично, должен:

- поздороваться и представиться: назвать фамилию, имя, отчество и занимаемую должность;

- дать полный ответ на поставленные вопросы;

- кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять заявителю.

Если на момент поступления звонка от заявителя специалист (руководитель образовательного учреждения) проводит личный прием другого заявителя, обратившегося лично, специалист должен:

- вежливо предложить позвонившему заявителю перезвонить через фиксированное время, с обязательным объяснением причины;

- предложить самому перезвонить заявителю, когда освободится.

2) в письменной форме в адрес Управления образования.

Индивидуальное письменное информирование заявителя осуществляется посредством почтовых отправлений, в порядке и сроки, определенные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями). Ответ направляется письмом (на бумажном носителе) или посредством электронной почты (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина);

3) по каналам электронной связи.

Индивидуальное письменное информирование заявителя осуществляется посредством электронной почты, в порядке и сроки, определенные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

Публичное информирование организуется путем размещения информации о получении муниципальной услуги:

- на официальных сайтах Управления образования, образовательных учреждений, МФЦ;
- на стендах в Управлении образования, в образовательных учреждениях, МФЦ.
2.4. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация: 


- перечень муниципальных услуг, оказываемых уполномоченным органом; 


- категории получателей муниципальной услуги; 


- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 


- форма заявления для получения муниципальной услуги; 


- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги. 


2.5. На сайте управления образования, образовательных учреждений, МФЦ размещаются следующие информационные материалы: 


- полное наименование и полные почтовые адреса управления образования, образовательных учреждений, МФЦ; 


- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги; 


- адреса электронной почты; 


- текст Административного регламента  с приложениями;


- текст  Постановления коллегии Администрации Кемеровской области от 30 сентября 2013г. № 410  «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся на территории Кемеровской области» (в ред. постановлений Коллегии Администрации Кемеровской области от 27.12.2013 № 617, от 25.07.2014 № 291);

- инструкция для подачи заявления в электронном виде на Едином государственном портале: http://www.gosuslugi.ru  для  получения муниципальной услуги;

- образец заявления на получение муниципальной услуги.

2.6. Заявители, представившие в уполномоченные органы документы для предоставления компенсации, в обязательном порядке информируются ответственными специалистами за предоставление муниципальной услуги: 


- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги; 


- о сроках назначения и выплаты компенсации. 

3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями следующих  нормативных правовых  актов:

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;


- Законом Кемеровской области от 05.07.2013 № 86-ОЗ «Об образовании»;

- Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 30.09.2013 № 410 «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях,   осуществляющих образовательную деятельность и находящихся на территории Кемеровской области» (в ред. постановлений Коллегии Администрации Кемеровской области от 27.12.2013 № 617, от 25.07.2014 № 291).
4. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление компенсации за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;

- отказ в предоставлении компенсации за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;

- прекращение выплаты компенсации за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.


5. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
5.1.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться в образовательное учреждение,  которое посещает их ребенок дошкольного возраста, либо в управление образования  и  представить следующие документы:

 1) заявление о предоставлении компенсации (приложение №3 к настоящему административному регламенту);

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

3) копия свидетельства о рождении ребенка (детей);
4) подтверждающие сведения о составе семьи;

5) копия свидетельства о заключении брака, о перемене имени при смене фамилии, имени гражданином и (или) ребенком;

6) справка, подтверждающая посещение ребенком образовательного учреждения;

7) копия постановления (распоряжения) органа опеки и попечительства о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (для законных представителей);

9) копия постановления (распоряжения) органа опеки и попечительства об установлении опеки в отношении ребенка (детей) (для законных представителей).
5.1.2. Для получения отдельным категориям увеличенного размера компенсации родительской платы необходимо представить следующие документы:

1) заявление о предоставлении компенсации (приложение №3 к настоящему административному регламенту);

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

3) копия свидетельства о рождении ребенка (детей);

4) копия свидетельства о смерти родителя (для категории граждан, обозначенной в пп. 1, 2, 3  пункта 5.1.3.  настоящего административного регламента);


6) выписка из  приказа об исключении сотрудника (работника) правоохранительного и иного государственного органа, военнослужащего Вооруженных Сил Российской Федерации, внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации из личного состава (для категории граждан, обозначенной в пп. 2, 3  пункта 5.1.3. настоящего административного регламента);

7) копия заключения по материалам служебной проверки по факту гибели (смерти) сотрудника (работника) правоохранительного и иного государственного органа, военнослужащего Вооруженных Сил Российской Федерации, внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации (для категории граждан, обозначенной в пп. 2, 3  пункта 5.1.3.  настоящего административного регламента);


8) копия акта о несчастном случае на производстве для погибших (умерших) работников угледобывающих предприятий (для категории граждан, обозначенной в пп. 1  пункта 5.1.3.  настоящего административного регламента);

9) подтверждающие сведения о составе семьи;

6) свидетельство о заключении брака, о перемене имени, при смене фамилии гражданином и (или) ребенком;

7) справка, подтверждающая посещение ребенком образовательного учреждения;

8) постановление (распоряжение) органа опеки и попечительства о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (для законных представителей);

9) постановление (распоряжение) органа опеки и попечительства об установлении опеки в отношении ребенка (детей) (для законных представителей);

10) справки о доходах членов семьи за три месяца, предшествующих месяцу обращения (для категории граждан, обозначенной в пп. 4 пункта 5.1.3. настоящего административного регламента).

     
5.1.3. Увеличенный размер компенсации установлен для следующих  категорий граждан (п. 2 статьи 9 Закона Кемеровской области от 05.07.2013 № 86-ОЗ «Об образовании»):

          1) один из родителей (усыновителей, опекунов) ребенка в возрасте до 6 лет работника, погибшего (умершего) в результате несчастного случая на производстве в угледобывающих предприятиях;

          2) один из родителей (усыновителей, опекунов) ребенка в возрасте до 6 лет сотрудника (работника) правоохранительного и иного государственного органа, погибшего (умершего) в связи с исполнением служебных обязанностей (Под сотрудником (работником) правоохранительного и иного государственного органа в настоящей статье понимается сотрудник Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Кемеровской области, Кузбасского линейного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации, прокуратуры Кемеровской области, Кемеровского областного суда, Арбитражного суда Кемеровской области, Управления Федеральной службы судебных приставов по Кемеровской области, Управления Судебного департамента в Кемеровской области, Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области, Управления Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков по Кемеровской области, Главного управления Федеральной службы исполнения наказаний по Кемеровской области, Управления Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Кемеровской области, Управления Федеральной миграционной службы по Кемеровской области, Кемеровской таможни, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области, Отдела Государственной фельдъегерской службы Российской Федерации в городе Кемерово, поста пограничного контроля "Кемерово-аэропорт", Главного управления МЧС России по Кемеровской области, Центра специальной связи и информации Федеральной службы охраны Российской Федерации в Кемеровской области); 
          3) один из родителей (усыновителей, опекунов) ребенка в возрасте до 6 лет военнослужащего Вооруженных Сил Российской Федерации, внутренних войск Министерства внутренних дел Российской Федерации, погибшего (умершего) в связи с исполнением служебных обязанностей;

          4) один из родителей (усыновителей, опекунов) ребенка в возрасте до 3 лет из малоимущей семьи.

5.2. В случае изменения количества детей в семье, влекущего за собой уменьшения размера назначаемой компенсации, родитель (законный представитель), при обращении за компенсацией либо в течение 10 дней со времени наступления соответствующих обстоятельств, обязан поставить в известность руководителя образовательного учреждения, представив заявление об изменении размера компенсации.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

2) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

3) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в подпунктах  5.1.1 и 5.1.2  настоящего административного регламента;
4) наличие факта недостоверности представленных заявителем сведений.
5.4. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения предоставленной муниципальной услуги:
1) выбытие ребенка из образовательного учреждения;
2) смерть получателя компенсации;

3) снятие с регистрационного учета по месту жительства (пребывания);

4) осуждение к лишению свободы по приговору суда;

5) лишение родительских прав либо ограничение в родительских правах;

6) предоставление льготы по родительской плате в размере 100% для детей с ограниченными возможностями здоровья;
7) в случае изменения дохода семьи (для отдельных категорий граждан).
  
5.5. Сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги 
5.5.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
5.5.2. Решение о назначении муниципальной услуге принимается управлением образования не позднее чем через 10 рабочих дней со дня приема документов, указанных в подпункте 5.1. настоящего административного регламента.
5.5.3. Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за  ребенком в образовательном учреждении осуществляется родителям (законным представителям) ежемесячно, не позднее 30-го числа месяца, следующего за отчетным периодом,  после представления регистра о внесении родительской платы в образовательном учреждении, подписанного главным бухгалтером учреждения и (или) руководителем учреждения заверенного печатью.

5.5.4. Рассмотрение запроса (заявления) о назначении компенсации либо об отказе в назначении компенсации осуществляется управлением образования по месту жительства ребенка в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления (в том числе в электронном виде). 

5.5.5. Компенсация назначается с начала месяца, включая месяц  подачи заявления, (в том числе в электронном виде) по месяц окончания ребенком обучения в соответствующем образовательном учреждении по программе дошкольного образования.

5.5.6. Назначенная компенсация, не полученная гражданином своевременно, выплачивается за прошедшее время, но не более чем за три года, предшествующие обращению за компенсацией;


5.6. Последовательность предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры  (блок-схема административных процедур (действий) приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту): 


- прием  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;


- подготовка проекта правового акта о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования;

- регистрация правового акта о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования;

 - информирование заявителя о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования;
     
 - предоставление компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в  муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

5.6. Заявитель предоставляет подлинники и копии документов в соответствии с перечнем  пунктов 5.1.1. и 5.1.2. настоящего административного регламента. Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений. 


5.7.Заявление предоставляется в уполномоченный орган, по выбору заявителя: 


- в виде бумажного документа, предоставляемого заявителем при личном обращении; 


- в электронной форме. 

5.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 

5.8.1. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в режиме «одного окна» в рамках заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и управлением образования:

- заявитель лично  обращается к сотруднику МФЦ, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и пакет документов на получение муниципальной услуги, которые не могут быть собраны без участия заявителя;

 
- сотрудник МФЦ информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной  услуги через МФЦ, оформляет дело в АИС МФЦ, распечатывает и представляет заявителю на подпись заявление на предоставление услуги в МФЦ;

 
- заявитель собственноручно заполняет заявление в уполномоченный орган на получение муниципальной услуги, либо (при возникновении у заявителя трудностей по заполнению) сотрудник МФЦ заполняет заявление в электронном виде, распечатывает его и представляет заявителю на подпись;

 
- сотрудник МФЦ формирует в АИС МФЦ перечень документов, представленных заявителем, распечатывает и выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием сроков предоставления муниципальной  услуги и контактных сведений для получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной  услуги;

 
- сотрудник МФЦ при наличии соответствующих соглашений о взаимодействии формирует запросы на предоставление недостающих документов и обеспечивает их получение из организаций по технологиям, предусмотренным соглашениями и регламентами межведомственного информационного взаимодействия;

 
- при необходимости сотрудник МФЦ организует получение документов за заявителя на бумажных носителях и осуществляет их перевод в электронный вид с использованием АИС МФЦ;

 
- сотрудник МФЦ формирует в АИС МФЦ полный пакет документов заявителя и вместе с заявлением направляет их в управление образования в соответствии с заключенными соглашениям о взаимодействии;

 
- сотрудник МФЦ осуществляет взаимодействие с ответственным специалистом управления образования для получения информации о ходе и результатах исполнения муниципальной услуги и осуществляет в АИС МФЦ учет прохождения основных этапов муниципальной услуги;

 
- сотрудник МФЦ на основе сведений, сформированных в АИС МФЦ, обеспечивает информирование заявителя об этапах прохождения муниципальной услуги в ответ на запросы заявителя по телефону, при личном обращении или в электронном виде по технологиям, предусмотренным в АИС МФЦ;

 
- сотрудник МФЦ обеспечивает организацию получения результата муниципальной услуги из управления образования и согласование с заявителем времени для выдачи ему результата муниципальной услуги;

 
- заявитель лично  обращается к сотруднику МФЦ, предъявляя документ, удостоверяющий личность, расписку о приеме документов в МФЦ и получает в назначенное время результат предоставления муниципальной услуги.
5.8.2. Управление образования обязано представить в полном объеме предусмотренную Административным регламентом информацию в МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей. 

5.9. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
5.9.1. Для получения муниципальной услуги заявители могут представить заявление на предоставление муниципальной услуги в электронной форме через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет - http://www.gosuslugi.ru:

- для  оформления заявления в электронном виде заявителю необходимо зарегистрирзваться  на портале госуслуг. После регистрации на портале заявитель должен подтвердить свою личность и активировать учетную запись, созданную на портале в ближайшем пункте подтверждения личности. 

В пгт. Тисуль пункты подтверждения личности находятся в следующих учреждениях:
· МАУ  «Тисульский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», ул. Октябрьская, 3;

· ГКУ Центр занятости населения Тисульского района, ул. Фрунзе, 3;

· Управление социальной защиты населения Тисульского района, ул. Ленина, 55;

- при регистрации на портале госуслуг заявитель может воспользоваться инструкцией по регистрации. Инструкция размещена на сайте http://www.ako.ru в разделе «Электронное правительство», на сайте управления образования и сайтах образовательных учреждений;
- представление заявления в электронной форме осуществляется с учетом технических возможностей;
- в случае направления заявления в электронной форме, документы к заявлению, необходимые для предоставления муниципальной услуги, заявитель должен предоставить самостоятельно ответственному специалисту на личном приеме. 
- до представления заявителем указанных документов рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной  услуги приостанавливается, о чем ответственный специалист  уведомляет заявителя не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, по телефону (при наличии номера) или  по почте, или путем направления электронного сообщения (при наличии адреса электронной почты). Одновременно заявителю сообщается о регистрации его заявления;
- срок для представления заявителем документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, в уполномоченный орган на личном приеме при представлении заявления в электронной форме составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
При непредставлении документов в указанный срок, управление образования принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


5.9.2. Если при предоставлении заявления в электронной форме выявлены факты недостоверной информации, представленной заявителем, то принимается решение об отказе.

5.9.3. В случае  принятия решения об отказе ответственный специалист должен:


- подготовить заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подписать и зарегистрировать уведомление в установленном порядке;


- загрузить электронную копию уведомления об отказе для отправки на портале госуслуг.


5.10. Особенности предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя к руководителю  муниципального образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования
5.10.1. При обращении заявителя к руководителю образовательного учреждения, которое посещает его ребенок,  руководитель образовательного учреждения  принимает представленные в комплекте документы в 1 (одном) экземпляре, сличает подлинники представленных документов с их копиями, фиксирует выявленные расхождения. 

При отсутствии расхождений в представленных документах заявление заявителя регистрируется в журнале регистрации заявлений о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

 Максимальный срок выполнения административного действия - 20 (двадцать) минут.

5.10.2. В течение 5-и рабочих дней с даты получения документов, руководитель образовательного учреждения: 

 -  дает оценку сведениям, содержащимся в документах, представленных заявителем;

 - формирует в отношении заявителя личное дело, в которое брошюрует документы, необходимые для принятия решения о предоставлении компенсации;

- предоставляет сведения о наличии заявления в управление образования для принятия решения о предоставлении компенсации либо об отказе в её предоставлении.


- руководитель обеспечивает информирование заявителя о  результате предоставления муниципальной услуги.


5.11. Особенности предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя в МОУ «ИМЦ Тисульского муниципального района»
5.11.1. При обращении заявителя в уполномоченный орган с комплектом документов ответственный специалист уполномоченного органа принимает представленные в комплекте документы в 1 (одном) экземпляре, сличает подлинники представленных документов с их копиями, фиксирует выявленные расхождения. 

При отсутствии расхождений в представленных документах заявление заявителя регистрируется в журнале регистрации заявлений о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

 Максимальный срок выполнения административного действия - 20 (двадцать) минут.

5.11.2. В течение 10 дней с даты получения документов, уполномоченный орган принимает решение о предоставлении компенсации либо об отказе в её предоставлении.

Ответственный специалист за предоставление муниципальной услуги:

-  дает оценку сведениям, содержащимся в документах, представленных заявителем;

- формирует в отношении заявителя личное дело, в которое брошюрует документы, необходимые для принятия решения о предоставлении компенсации;

- готовит проект приказа о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях;
- представляет проект приказа на подпись начальнику управления образования;

- передает приказ УО на предоставление компенсации и личное дело заявителя руководителю образовательного учреждения,  которое посещает  его ребенок;
- руководитель образовательного учреждения информирует заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
 5.11.3.Основанием для предоставления муниципальной услуги  является приказ УО. 
 5.11.4. В случае  принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист в течение 5 дней в письменной форме уведомляет заявителя с указанием причин отказа (приложение 7).
 5.11.5. Решение управления образования об отказе в предоставлении компенсации может быть обжаловано в департаменте образования и науки Кемеровской области и (или) в судебном порядке. 
 5.11.6. При назначении компенсации за второго и последующих детей в составе семьи учитываются дети в возрасте до 18 лет.
 5.12. Родителям (законным представителям), дети которых посещают образовательные организации, выплачивается компенсация части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях:

-  на первого ребенка в размере 20 процентов среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, находящихся на территории Тисульского района; 
- на второго ребенка - в размере 50 процентов среднего размера такой платы, 
- на третьего ребенка и последующих детей - в размере 70 процентов среднего размера родительской платы.
5.13. Для расчета размера компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях родителям (законным представителям), дети которых посещают образовательные организации, применяется средний размер родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Кемеровской области, установленный Правительством Кемеровской области.


5.14. Увеличенный размер компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях,  для категории граждан, указанных в пункте 5.1.3. настоящего регламента  составляет:

- на первого ребенка - 80 процентов размера внесенной платы за присмотр и уход за ребенком в муниципальной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования, но не более 320 рублей;

- на второго ребенка - 50 процентов размера внесенной платы за присмотр и уход за ребенком в муниципальной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования, но не более 200 рублей;

- на третьего ребенка и последующих детей - 30 процентов размера внесенной платы за присмотр и уход за ребенком в муниципальной организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования, но не более 120 рублей (Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 30.09.2013 № 410 «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях,   осуществляющих образовательную деятельность и находящихся на территории Кемеровской области» (в ред. постановлений Коллегии Администрации Кемеровской области от 27.12.2013 № 617, от 25.07.2014 № 291).
6. Формы контроля за предоставлением муниципальной  услуги
6.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется постоянно должностными лицами уполномоченного органа, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

6.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками уполномоченного органа нормативных правовых актов и положений настоящего административного регламента. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

6.3. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании годового плана работы УО) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

6.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

6.5. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

6.6. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.6.1. Ответственность сотрудника уполномоченного органа закрепляется в его должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.

6.6.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.6.3. Сотрудник уполномоченного органа несет ответственность за:

1) соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

2) соответствие результатов рассмотрения представленных документов требованиям законодательства.

7. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего 
государственную услугу
7.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

7.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение и действие (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.
7.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской  области для предоставления муниципальной  услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области.
7.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7.5. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

7.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с действующим законодательством.

7.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с действующим законодательством.

7.8. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта уполномоченного органа, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

7.9. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами уполномоченного органа, в отношении решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц.

7.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

7.11. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ.
При поступлении жалобы сотрудник МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

7.12. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 
7.13. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным органом ошибок;

 2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

7.16. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

7.17. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Приложение 
1
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  

части родительской платы за присмотр и уход за детьми  

в муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих 
образовательную программу дошкольного образования, расположенных
 на территории Тисульского муниципального района»
Информация о местах нахождения, номерах телефона для справок, адресах электронной почты уполномоченных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги
	Наименование организаций
	График работы
	Адрес
	Телефон
	Адрес сайта, электронный адрес



	Администрация Тисульского муниципального района

	08.00 – 17.00,
обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652210, 
Кемеровская область, Тисульский район, 
пгт. Тисуль, ул. Ленина, 53
	8 (384 47) 
2-11-42;
факс: (384 47)
 2-34-34
	http://www.tisul.ru


	Управление образование администрации Тисульского муниципального района
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652210, 
Кемеровская область, Тисульский район, 
пгт. Тисуль, ул. Ленина, 53
	8 (384 47)
2-17-39;

	http://www.uo-tisul.ucoz.ru
rayono@kemtel.ru.


	МОУ «Информационно-методический центр Тисульского муниципального района»
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652210, 
Кемеровская область, Тисульский район, 
пгт. Тисуль, ул. Ленина, 51
	8 (384 47)
 2-14-33;
2-31-42
	http://www.tisulimc.ucoz.ru
rayono@kemtel.ru.


	МАУ «Тисульский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье


	РФ, 652210,

Кемеровская область, 
пгт. Тисуль, 
ул. Октябрьская, д.3, пом.21
	8 (384 47)
3-31-20,


	http://www.tisul.ru


	Муниципальное   дошкольное образовательное учреждение Тисульский детский сад №1 «Колосок»
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652210, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
пгт. Тисуль, ул. Фрунзе, 8
	8 (384-47) 
2-18-65
	http://kolosok-tisul.ucoz.ru
kolosok41@mail.ru


	Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение Тисульский детский сад №2 «Лукоморье»
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652210, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
пгт. Тисуль, 
ул. Комсомольская, 1
	8 (384-47) 
3-20-25
	http://lookomorie.ucoz.ru
tisulds2@mail.ru


	Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение Тисульский детский сад  №3 «Радуга»
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье


	РФ, 652210, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
пгт. Тисуль, ул. Терешковой, 46
	8 (384-47) 
3-40-10
	http://tdoy.ucoz.ru
detсad3@yandex.ru


	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Тисульский детский сад №5
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652210, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
ул. Садовая, 17
	8 (384-47) 
2-37-34
	http://sadik5tisul.ucoz.ru
detsad5@sibnet.ru


	Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение Белогорский детский сад «Снежинка»
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье


	РФ, 652238, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
пгт. Белогорск, 
ул. Юбилейная, 19


	8 (384-47) 
6-30-66
	http://belogorsk-sneg.narod.ru
belogorsk.sneg@yandex.ru


	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Комсомольский детский сад «Ромашка»
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье


	РФ, 652231, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
пгт. Комсомольск, 
ул. Ленина, 24 а
	8 (384-47) 
6-23-74
	http://komsdsad.ukoz.ru
aschutat@mail.ru


	Муниципальное  дошкольное образовательное учреждение Тисульский детский сад № 4
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652210, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
пгт. Тисуль, ул. Ленина, 53
	8 (384-47) 
2-34-60
	http://tisulds4.ucoz.ru
tisulds4@mail.ru


	Структурные подразделения Тисульского детского сада № 4

	Тамбарский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652236, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
с. Тамбар,

пер. Маяковского, 3
	8 (384-47)  
5-14-91
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Урюпинский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652237, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
п. Полуторник, 
ул. Школьная, 50
	8 (384-47)  
5-43-46
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Барандатский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652216, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
с. Б -Барандат, 
ул. Школьная,1а
	8 (384-47) 
 5-28-46
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Листвянский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652203, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
д. Листвянка, 
ул. Советская, 21
	8 (384-47) 
5-53-13
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Куликовский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652201,
 Кемеровская обл., Тисульский район, 
с. Куликовка, 
ул. Советская, 47
	8 (384-47) 
5-76-30
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Кайчакский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652215, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
д. Кайчак,

ул. Мира, 3
	8 (384-47) 
5-34-03
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Старо – Берикульский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652232, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
п. Берикульский, 
ул. Горняка, 21
	8 (384-47) 
5-81-84
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Макаракский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652220, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
п. Макаракский, 
ул. Партизанская, 4
	8 (384-47) 
 5-52-30
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Дворниковский детский сад


	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652214, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
с. Дворниково, 
ул. Молодежная, 11
	8 (384-47) 
5-51-49


	http://tisulds4.ucoz.ru


	Утинский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652202, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
с. Утинка, 
ул. Зеленая, 4
	8 (384-47) 
5-01-04
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Колбинский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652228,

Кемеровская область, Тисульский район,
 с. Колба, 
ул. Школьная, 19
	8 (384-47)

5-57-10
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Усть – Колбинский  детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652202, 
Кемеровская обл., Тисульский район,

с. Усть – Колба, 
ул. Школьная, 1 «а»
	8 (384-47) 
 5-55-58
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Серебряковский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652217, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
д. Серебряково, 
ул. Новая, 35


	8 (384-47) 
 5-54-55
	http://tisulds4.ucoz.ru


	Шахтинский детский сад
	08.00 – 17.00,

обед

12.00 -13.00,

выходные: суббота, воскресенье
	РФ, 652230, 
Кемеровская обл., Тисульский район, 
п. Ржавчик, 
ул. Трактовая, 7
	8 (384-47) 
 5-58-23
	http://tisulds4.ucoz.ru



Приложение 2 

к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  

части родительской платы за присмотр и уход за детьми  

в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих 
образовательную программу дошкольного образования, расположенных
 на территории Тисульского муниципального района»

Блок – схема 

последовательности действий предоставления 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  части родительской платы за присмотр и уход за детьми   в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных 
на территории Тисульского муниципального района» 




















Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  

части родительской платы за присмотр и уход за детьми  

в образовательных учреждениях, реализующих образовательную 

программу дошкольного образования, расположенных
 на территории Тисульского муниципального района»
Форма заявления для предоставления муниципальной услуги
	Начальнику управления образования администрации Тисульского муниципального района

___________________________________

                                             Ф.И.О. 

от_________________________________,

Ф.И.О. заявителя

Проживающей _____________________

__________________________________

Документ,  удостоверяющий личность:

Серия _______ № __________,  _________________________________________

                                    кем и когда выдан
Контактный телефон ________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _____________________________________________________________________,
                                                              фамилия, имя, отчество

прошу назначить компенсацию части родительской платы  за присмотр и уход за  моим ребенком (моими детьми) в  ____________________________________________________.

наименование образовательного учреждения
Данные ребенка (детей): _______________________________________________________

                                                                                  Ф.И.О. ребенка, дата рождения

____________________________________________________________________________________________________________________.
Свидетельство о рождении:  серия ________ №_____________ 

Место проживания: ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.


Выплату компенсации прошу производить через кредитную организацию ________________________ № ____________    на лицевой счет  №___________________.

К заявлению прилагаю следующие документы: 

	Наименование
	Количество (шт.)

	
	

	
	

	
	


Ознакомлен(а) с основаниями для прекращения компенсации.

Согласна(ен) на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка (моих детей).

«____»_______20 ___г.                                             _____________       /_______________/

                                                                                            Подпись                             расшифровка подписи
Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  

части родительской платы за присмотр и уход за детьми  

в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих 
образовательную программу дошкольного образования, расположенных
 на территории Тисульского муниципального района»
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений на предоставление компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

	№ п/п


	Дата приема заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес регистрации заявителя


	Категория заявителя


	Дата рассмотрения заявления
	Принятое решение



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  

части родительской платы за присмотр и уход за детьми  

в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих
 образовательную программу дошкольного образования, расположенных
 на территории Тисульского муниципального района» 

Уведомление № _____
о регистрации заявления и о приостановлении его рассмотрения в электронной форме

от   ________________ 


Уведомляем Вас о том, что ________________________________________________ 

(наименование учреждения, в которое обратился заявитель)

принято Ваше заявление о предоставлении компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, направленное Вами в наш адрес в электронной форме. 


Дата и порядковый номер регистрации Вашего заявления «___»_______________20___г.  №_______. 


Рассмотрение Вашего заявления приостановлено. 


Для дальнейшего рассмотрения Вашего заявления Вы должны в срок до «___» _______ 20____ г. представить (указывается срок не менее 20 дней со дня регистрации заявления) непосредственно     в _________________________________________________

 



                    (уполномоченный орган) 

на личном приеме следующие документы: 

 
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; 


- копию свидетельства о рождении ребенка; 


- справку,  подтверждающую посещение ребенком образовательного учреждения и другие документы   в соответствии с перечнем п. 5.1  административного регламента. 


Дополнительно сообщаем, что по истечении указанного выше срока отсутствие полного пакета документов, необходимых для предоставления компенсации, которые Вы должны предоставить самостоятельно, будет являться основанием для отказа в предоставлении Вам муниципальной услуги. 

__________________     /    __________________ /             «___»    ________  20 ___г.
Подпись ответственного специалиста УО
Начальник управления образования       _____________                             _________
                                                                                                                  (подпись) 

Приложение 6
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  

части родительской платы за присмотр и уход за детьми  

в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих 
образовательную программу дошкольного образования, расположенных
 на территории Тисульского муниципального района» 

Решение
об отказе в назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

Дата обращения  __________________
Заявитель  ____________________________________________________________________ 
(ФИО)

Адрес проживания: ____________________________________________________________ 

________________ серия  ________  номер ________________________________________ 

наименование документа, удостоверяющего личность

_____________________________________________________________________________
кем и когда выдан
Ребенок (ФИО)________________________________________________________________ 

Свидетельство  ________________________________________________________________ 

Вид пособия  __________________________________________________________________ 

Причина отказа  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________  / ___________________ /      «___»___________20_____г.

Подпись ответственного специалиста      Ф.И.О.
Начальник управления образования  ____________                                    ___________ 
М.П. 
Приложение 7 

к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Назначение и выплата  компенсации  

части родительской платы за присмотр и уход за детьми  

в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих 
образовательную программу дошкольного образования, расположенных
 на территории Тисульского муниципального района» 

УВЕДОМЛЕНИЕ №______
об отказе в назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования


Управление образования Тисульского муниципального района уведомляет гражданина (ку) ______________________________________________________________ ,
проживающего(ую) по адресу___________________________________________________, 

в том, что на основании:  _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

в назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования отказано. 


Решение может быть обжаловано в департаменте образования и науки Кемеровской области  и (или) в судебном порядке.
__________________                  / _______________                 «___»___________20_______г. 

Подпись ответственного специалиста УО
Начальник управления образования                      ____________                ______________                                      
                                                                                        подпись
М.П.

Прием  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги





Полный пакет документов





Неполный пакет документов





Подготовка проекта правового акта об отказе в предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования








Подготовка проекта правового акта о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях реализующих образовательную программу дошкольного образования





Регистрация правового акта о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования





Регистрация правового акта об отказе в предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования








Информирование заявителя о предоставлении компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования





Предоставление компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в  муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования








